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MINISTERO dell’'ISTRUZIONE e del MERITO
Istituto Statale di Istruzione Superiore

Via C. Berizzi 1 - 24030 Presezzo BG

“BETTY AMBIVERI”

Vademecum con FAQ per assenze, ritardi, entrate, uscite anticipate e comunicazioni per gli studenti

Se arrivo in ritardo, cosa faccio?

Se arrivi entro la prima ora di lezione, vai direttamente in classe e
l'insegnante in orario riporta il ritardo sul RE.

NB - ricorda che, se arrivi mezz’ora dopo l'inizio della prima ora di
lezione, sarai considerato assente per l'intera ora.

Se arrivi dopo mezz'ora, il docente ti ammettera in classe o meno a sua
discrezione. Se non ti ammettera, starai fuori dall’aula ad attendere |l
suono della campanella.

Devo giustificare il ritardo anche se
di pochi minuti?

Si, tutti i ritardi, anche se di pochi minuti, devono essere giustificati da
te, se maggiorenne, da uno dei tuoi genitori, se minorenne, che
accede, utilizzando le sue credenziali, ad Argo e giustifica tramite il
Registro elettronico.

Come giustifico i ritardi e le

assenze?

Uno dei tuoi genitori accede ad Argo, utilizzando le sue credenziali, e
giustifica tramite il Registro elettronico. Se sei maggiorenne,
giustificherai tu accedendo al RE.

Entro quanto devo giustificare
ritardi e assenze?

Entro il 3° giorno.

Al 3° giorno di assenza non giustificata lo studente sara ammesso in
classe solo previa autorizzazione del Dirigente scolastico o dei suoi
collaboratori; la famiglia ne sara informata e allo studente sara inoltre
comminata una nota disciplinare.

Non si giustifica prima del termine delle lezioni.

Se sono assente durante
un’attivita pomeridiana
obbligatoria, devo giustificare?

Le assenze dalle attivith pomeridiane reputate obbligatorie (ad es., i
corsi di recupero) devono essere giustificate sul RE da uno dei tuoi
genitori, che accede, utilizzando le sue credenziali, ad Argo.

Se sei maggiorenne, giustificherai tu accedendo al RE.

Posso giustificare ritardi e assenze
o] chiedere entrate
posticipate/uscite anticipate sul
diario?

N

No, il diario € una tua agenda personale, non uno strumento di
comunicazione tra scuola e famiglia.

Se entro dopo il termine della
prima ora di lezione, a chi mi
rivolgo?

Devi passare in Vicepresidenza o
l'autorizzazione.

NB — Ricorda che gli ingressi dopo la prima ora di lezione sono
autorizzati SOLO per comprovati e documentati motivi!

in Presidenza, per avere

Se devo uscire un’ora prima?

Almeno 24 ore prima, il genitore o lo studente, se maggiorenne,
inoltrera richiesta in Vicepresidenza alla mail
vicepresidenza@bettyambiveri.it allegando il modulo “permesso uscita
anticipata”(minorenni_o maggiorenni) reperibile in Moduli utenza.
L’autorizzazione verra riportata sul RE in Note Generiche.

NB - Potrai uscire un’ora prima nei giorni in cui hai 4, 5 0 6 ore di
lezione.

Se devo uscire due ore prima?

Almeno 24 ore prima, il genitore o lo studente, se maggiorenne,
inoltrera richiesta in Vicepresidenza alla mail
vicepresidenza@bettyambiveri.it allegando il modulo “permesso uscita
anticipata”(minorenni_o maggiorenni) reperibile in Moduli utenza.
L’autorizzazione verra riportata sul RE in Note Generiche.

NB - Potrai uscire due ore prima solo se hai 5 0 6 ore di lezione.
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E se ho prenotato una visita 0 ho
un impegno inderogabile per cui ho
bisogno di piu di due ore?

Uno dei tuoi genitori contatta la Vicepresidenza tramite mail qualche
giorno prima del giorno in cui devi uscire, spiega la situazione e, se
ritenuta appropriata, sarai autorizzato. L’autorizzazione verra
riportata sul RE in Note Generiche.

E se arrivo a scuola dopo le 10,
cioe dopo due ore dall'inizio delle
lezioni?

Non sarai ammesso in Istituto (salvo eventi eccezionali, quali
scioperi dei trasporti, nevicate ...) oppure se accompagnato da un
genitore che attesti il motivo straordinario.

Ma i ritardi, le entrate posticipate o
le uscite anticipate contano?

Tutti i ritardi, le entrate posticipate e le uscite anticipate saranno
computati nel numero delle assenze.

NB - Ricorda che 'anno scolastico € valido solo se hai frequentato
il 75% del monte ore previsto dal tuo corso di studi.

Se ho problemi di
pubblico?

trasporto

Vai sul sito della scuola, sotto la voce Moduli per I'utenza, scarichi il
modulo “Richiesta autorizzazione orario Provvisorio/Annuale entrata
posticipata / uscita anticipata per motivi di trasporto e una volta
compilato lo consegni in Vicepresidenza. L’'autorizzazione verra
riportata sul RE in Note Generiche.

Se svolgo attivita sportiva ad alto
livello ed ho bisogno di richiedere
'esonero dall’attivita didattica?

Se sei un atleta di alto livello, rivolgiti al prof. Sangalli
(emanuele.sangalli@bettyambiveri.it), referente dell’lstituto per gli
Atleti di alto livello, che ti dara tutte le indicazioni in merito.

Posso uscire da solo se sono
minorenne?

Si, se il genitore ha inoltrato la richiesta alla Vicepresidenza e questa
e stata autorizzata sul RE.

No, se non c’e stata la richiesta.

In questo caso, deve venire a prenderti uno dei tuoi genitori o un adulto
munito di delega. L’autorizzazione verra riportata sul RE in Note
Generiche.

Posso uscire da solo se sono
maggiorenne?

Si, ma solo se hai inoltrato la richiesta alla Vicepresidenza e questa é
stata autorizzata sul RE.

E se nessuno dei genitori pud
venire?

Puo venire un adulto munito di delega per il ritiro del figlio.

E se sto male?

Un collaboratore scolastico chiamera casa e un genitore o un adulto,

munito di delega, dovra venirti a prendere, anche se sei
maggiorenne. L’autorizzazione verra riportata sul RE in Note
Generiche.

E dove trovo la delega?

Vai sul sito della scuola, sotto la voce Moduli per I'utenza, |a scarichi,
la fai compilare dai tuoi genitori, alleghi la copia del documento di
identita della persona delegata e Ila consegni all'uscita in
Vicepresidenza.

Se non ci sono i professori posso
uscire prima?

Solo se ti & stata data dalla Vicepresidenza la comunicazione che
uscirai prima, altrimenti significa che c’@ un professore-supplente e,
anche se non € della tua classe, fara lezione o potrai usare quell’ora
per studiare.

Le variazioni orarie vengono pubblicate il giorno prima nella Bacheca
di Argo..

Se uno dei miei genitori vuole
parlare con un docente, cosa deve
fare?

Se vuole un colloquio individuale, deve prendere appuntamento
tramite il RE controllando sull’'orario pubblicato sul sito della scuola in
quale giorno e ora ha fissato I'orario di ricevimento (indicato con R). Il
giorno e l'ora stabiliti verra in Istituto e si rechera nell’'aula fissata per i
colloqui.
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Uno dei miei genitori pud scrivere
una mail a un docente per
informazioni?

Si, ricorda che pero

1.

Pud scrivere per avere informazioni se & davvero un’urgenza o una
necessita impellente e indifferibile;

Esiste anche per i docenti il diritto alla disconnessione, quindi
non risponderanno dopo le 18 dal lunedi al venerdi e dopo le
14 il sabato. La domenica € giorno di riposo per tutti!

Il Dirigente Scolastico

Ing. Gianbattista Grasselli
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