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CIRCOLARE N. 70

Presezzo, 08-10-2022 ● Ai docenti
● Alle studentesse e agli studenti
● Ai genitori
● Al DSGA
● Al personale ATA
● All’albo

OGGETTO: Uscite didattiche/Visite guidate/Viaggi d’istruzione/Soggiorni linguistici (non LL) -
Indicazioni generali a.s. 2022/2023

Le uscite didattiche, le visite guidate, i viaggi d'istruzione e i soggiorni linguistici sono parte integrante e
qualificante dell'offerta formativa dell’Istituto e momento privilegiato di conoscenza, comunicazione e
socializzazione fra le studentesse e gli studenti.

Tali attività assumono una forte dimensione educativa se correlate alla programmazione delle diverse
discipline, collegando l'esperienza scolastica all'ambiente esterno nei suoi aspetti fisici, paesaggistici,
umani, culturali e produttivi in forma di:

- lezioni presso musei, gallerie, monumenti e siti d'interesse storico-artistico;
- partecipazione a spettacoli teatrali;
- partecipazione a manifestazioni culturali o didattiche;
- partecipazione ad attività o gare sportive;
- partecipazione a laboratori scientifici;
- partecipazione a concorsi.

Le attività si distinguono, a seconda della destinazione e della durata, in:

Uscite didattiche: si effettuano nell'arco della mattinata, esclusivamente in orario scolastico;
Visite guidate: si effettuano nell'arco di una sola giornata, ma per una durata superiore all'orario scolastico
giornaliero e possono svolgersi sia in Provincia di Bergamo che fuori Provincia;
Viaggi di Istruzione: si effettuano in più di una giornata, sono comprensive di almeno un pernottamento,
fino ad un massimo di 5 giorni (4 notti). I viaggi di istruzione potranno svolgersi anche all’estero, ma solo
per le classi quinte;
Soggiorni linguistici (non LL): hanno durata massima di 7 giorni e si svolgono all’estero. Saranno previsti
dai CdC in alternativa ai Viaggi di istruzione, solo per le classi terza, quarta e quinta di tutti gli indirizzi,
eccetto il Liceo linguistico, che prevede nel proprio curriculo il soggiorno linguistico.

Previsione attività per il corrente anno scolastico (n. max suggerito per uscite e visite):
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CLASSI USCITE
DIDATTICHE

VISITE
GUIDATE VIAGGI DI ISTRUZIONE/SOGGIORNI LINGUISTICI

PRIME 2-3 1-2 ///
SECONDE 2-3 1-2 Viaggio d’istruzione - max 2 gg

TERZE 2-3 1-2 Viaggio d’istruzione Max 3 gg(ITALIA) oppure
Soggiorno linguistico all’estero (max 7 gg)

QUARTE 2-3 1-2 Viaggio d’istruzione MAX 4 gg(ITALIA) oppure
Soggiorno linguistico all’estero (max 7 gg)

QUINTE 2-3 1-2 Viaggio d’istruzione MAX 5 gg(ITALIA/ESTERO)
oppure Soggiorno linguistico all’estero (max 7 g)

ISTRUZIONI

È indispensabile deliberare le varie attività (Uscite didattiche/Visite guidate/Viaggi di istruzione e
Soggiorni linguistici) nei Consigli di classe di ottobre 2022.

Il docente coordinatore di classe, verificata l’adesione dei 2/3 della classe, dovrà compilare in ogni sua
parte il modello D_005 (che si trova in BACHECA alla voce MODELLI).
Il modello D_005 dovrà essere firmato dai docenti accompagnatori, dal sostituto e dal Coordinatore di
classe (che deve essere a conoscenza di ogni uscita/iniziativa) e consegnato al Referente Commissione
Viaggi (Prof. Labanchi) entro e non oltre il 20 ottobre 2022. In via eccezionale, sarà possibile deliberare
nei Consigli di classe di novembre solo uscite didattiche e visite guidate. In tale caso, il modello D_005
dovrà essere redatto e consegnato entro e non oltre il 21 novembre 2022.

Oltre al modello in questione, sarà necessario compilare l’elenco dei partecipanti firmato dal Coordinatore,
dai docenti accompagnatori e dal sostituto.

L’adesione dei genitori avviene per il tramite di apposito modulo Google di cui al seguente LINK solo ed
esclusivamente utilizzando il proprio account istituzionale.

I modelli D_005 e gli elenchi dei partecipanti dovranno essere inseriti nel raccoglitore azzurro Uscite
didattiche/Visite guidate/Viaggi di istruzione/Soggiorni linguistici posto in Vicepresidenza.

Sarà cura dei docenti coordinatori di classe informare le famiglie sullo svolgimento di ciascuna singola
attività. Si ricorda che:
• I Viaggi di istruzione dovranno essere effettuati nei mesi di febbraio e marzo. Le classi quinte

potranno anticipare al trimestre, ovvero effettuare il viaggio entro il 15 febbraio 2023.
• Per le sole classi quinte, le Uscite didattiche/Visite guidate/Viaggi di istruzione/Soggiorni linguistici NON

potranno essere effettuati dal mese di maggio;
• Tutti gli alunni partecipanti alle attività dovranno essere in possesso di un documento di identità valido.
• Si suggerisce ai docenti referenti di segnalare in Segreteria l’eventuale presenza di studenti minorenni di

cittadinanza Extra UE, la cui partecipazione a Viaggi e/o Soggiorni Linguistici all’estero comporta una
particolare procedura c/o la Questura di Bergamo.

QUOTE DI PARTECIPAZIONE

Le quote di partecipazione (acconti e saldi) dovranno essere versate dai genitori degli alunni attraverso il
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sistema PAGONLINE che genererà, a seconda della meta e della classe, un evento di pagamento meglio
precisato con circolari apposite.

ACCONTO

Affinché la Commissione Viaggi, in collaborazione con l’Ufficio Segreteria, possa avviare le procedure di
richiesta di preventivi ed individuare le Agenzie Viaggi cui assegnare gli incarichi di organizzazione delle
attività richieste, è necessario che venga effettuato il versamento di acconto nella misura del 50% del tetto
massimo previsto entro e non oltre il 7 novembre 2022.

Per attività deliberate al più tardi nei CdC di novembre che necessitano di versamento dell’acconto, questo
dovrà essere versato entro e non oltre la data del 5 dicembre 2022.

Si precisa, ancora, che per quanto riguarda le Uscite didattiche e le Visite guidate che non necessitano di
versamento dell’acconto, verrà richiesto l’importo dell’intera quota (senza suddivisione fra acconto e
saldo).

Si stabilisce che l’importo massimo di spesa per le Visite guidate, i Viaggi di istruzione e per i Soggiorni
linguistici è il seguente:

Max Max
visite 1 gg. € 100,00 visite 2 gg. € 200,00

visite 3 gg. € 300,00 visite 4 gg. € 400,00

visite 5 gg. €  530,00 soggiorni linguistici € 650,00

MANCATA PARTECIPAZIONE ALL’ATTIVITÀ EXTRACURRICOLARE

Lo studente che non possa partecipare all’Attività (Uscite didattiche/Visite guidate/Viaggi di istruzione e
Soggiorni Linguistici), per sopravvenuti, seri e documentati motivi, potrà chiedere rimborso della quota
relativa ai pagamenti diretti (biglietti di ingresso, pasti,…). Non saranno, invece, rimborsati tutti i costi
(pullman, guide,…) il cui ammontare è ripartito tra tutti gli alunni partecipanti.

Per il rimborso dei Viaggi di istruzione/Soggiorni linguistici, in caso di malattia o infortunio, potrà intervenire
l'assicurazione a parziale risarcimento dopo aver valutato ciascun singolo caso. A tal fine l'insegnante
responsabile dovrà comunicare tempestivamente tale assenza per permettere alla Segreteria di effettuare la
denuncia all'assicurazione nei tempi previsti, pena l’impossibilità di ottenere il rimborso.
Per tutto quanto non specificato nella presente circolare, si rinvia al Regolamento viaggi pubblicato sul sito
della scuola in corso di aggiornamento.

Si ringrazia per l’attenzione e la collaborazione. Un cordiale saluto.

Il Dirigente Scolastico
Alberto Lazzaroni
(firma autografa sostituita da

indicazione a mezzo stampa, ai sensi
dell’art.3, comma 2, D.Lgs.n.39/93)
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