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CIRCOLARE N. 262 

 

Presezzo, 18-01-2023  • Ai docenti 

• Al DSGA 

• Al personale ATA 

• All’albo 

 

OGGETTO: Servizio di stampa con codice personale a 4 cifre 

 

Con la presente si informa che a partire dal 01/02/2023 sarà attivo il servizio di stampa con codice personale. 

 
Le stampanti utilizzabili in Istituto saranno tre così denominate e collocate: 
 

TASKALFA COLORE 5052 C.I PIANO TERRA SEDE CENTRALE situata nei pressi della VP 
TASKALFA 3511 I PRIMO PIANO SEDE CENTRALE situata nell’atrio del primo piano della sede centrale 
TASKALFA 3511 I PRIMO PIANO SEDE IPIA situata nell’atrio del primo piano della palazzina rosa 
 
 

L’AT Procopio Giuseppe consegnerà i codici personali su richiesta degli interessati nei seguenti giorn i e orari: 
 

Lunedì, Mercoledì, Giovedì dalle 10:52 alle 11:08 e dalle 13 alle 14 

Martedì, Venerdì, Sabato  dalle 10:52 alle 11:08 
 

Il personale scolastico, docente e ATA, ha titolo a richiedere il codice personale per eseguire le stampe. 

Si autorizzano stampe strettamente legate allo svolgimento delle proprie funzioni e in numero pari a 

400 eventualmente rinnovabile nel corso dell’anno scolastico su richiesta motivata. 

 

Tale nuova modalità di stampa consentirà al personale scolastico di tutelare le esigenze di privacy oltre che 

evitare intasamenti dovuti alle troppe stampe concorrenti da parte di più utenti. Le stampe inviate ad una 

delle tre stampanti potranno essere ritirate dall’interessato solo a fronte dell’inserimento a display della 

stampante del codice personale a 4 cifre. Dopo 7 giorni dal mancato ritiro della propria stampa, la stessa 

verrà automaticamente cancellata dalla memoria della stampante. 

 

Sarà possibile stampare da qualsiasi postazione (aula, laboratorio, ufficio, palestra) attraverso le connessioni 

wireless e cablate operative in Istituto per garantire una progressiva dismissione delle stampanti singole. 
 

 

Si ringrazia per l’attenzione e la collaborazione. Un cordiale saluto. 

 

Allegato: manuale di stampa. 

    

   Il Dirigente Scolastico 

Alberto Lazzaroni 
(firma autografa sostituita da 

indicazione a mezzo stampa, ai sensi 

dell’art.3, comma 2, D.Lgs.n.39/93) 
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